K

BOGOT/\ |IDRD

Al contestar cite este nUmero

Radicado IDRD No. 20266200181451

Bogota D.C. 21-05-2026

Doctor

CARLOS HERNANDO MACIAS MONTOYA
Alcalde Local

Alcaldia Local de San Cristébal

Avenida 1 de Mayo No. 1 - 40 Sur
cdi.scristobal@gobiernobogota.gov.co
alcalde.scristobal@gobiernobogota.gov.co
Ciudad

Asunto: Términos de radicacién para programacion institucional 2027 Alcaldias
Locales

Cordial saludo,

El articulo 163 del Decreto Distrital 670 de 2025 establecié para las entidades
administradoras y gestoras desarrollar un Protocolo de Aprovechamiento Econdmico -
PAE- que determine las os criterios, garantias, procedimientos, condiciones, férmulas de
retribucion y duracién, entre otros aspectos, aplicables a las autorizaciones de
aprovechamiento econdmico, segun la particularidad de cada una de las actividades en
los distintos elementos y componentes del espacio publico.

En este sentido, el Instituto Distrital de Recreaciéon y Deporte IDRD adopté su PAE a
través de la Resolucion 344 de marzo 27 de 2024, en este documento técnico se
establecen los tiempos para que las entidades del sector publico y privado presenten sus
solicitudes para el uso de actividades en los parques de la red estructurante y de
proximidad, asi como los escenarios especiales administrados por esta entidad en el
Distrito Capital.

Por lo anterior, dicho documento cuenta con un cronograma que busca priorizar las
actividades que desarrollan misionalmente cada una de las entidades publicas, por lo
cual, es necesario que estas solicitudes sean allegadas a este instituto a partir del 9 de
junio hasta el 28 de agosto de 2026 como fecha maxima, a través del correo
electrénico idrdcorrespondencia@idrd.gov.co o de manera presencial en la ventanilla de
radicacion ubicada en la Calle 63 No. 592 — 06.

Para tal fin deberan allegar los siguientes documentos por cada uno de los parques
solicitados, siendo especificos en el mobiliario a requerir, los tiempos y las actividades a
desarrollar;
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1. Oficio Remisorio dirigido al Subdirector Técnico de Parques, radicado y firmado
por el funcionario competente

2. Acto administrativo (resolucion o decreto) de nombramiento del funcionario
competente y su acta de posesion.

3. Copia del documento de identificacion del funcionario competente

4. Formato de solicitud de préstamo de uso temporal debidamente diligenciado, el
cual se adjunta. firmado por el representante legal de la organizacién

5. Adjuntar el resultado la clasificacién de la actividad SUGA, que puede realizarlo
en https://com.sire.gov.co/complejidades/

6. En cumplimiento del articulo 165, numeral 1 del Decreto Distrital 670 de 2025 debe
presentar el proyecto de manejo del espacio publico respectivo, incluyendo
planimetria de ocupacion

Este plan de ocupacion del espacio publico debe contener entre otras, la siguiente
informacién:

- Espacio o escenario solicitado

- Fecha (s) de la actividad

- Horarios de montaje

- Horarios de la actividad

- Horarios de desmontaje

- Procedimiento de reaccién ante situaciones de emergencia que se
puedan presentar durante la realizacién de la actividad.

- Medidas de seguridad con las cuales se contara durante la realizacién
del evento con el fin de prevenir o mitigar situaciones que puedan llegar
a ocurrir.

En caso de requerir algun acompafiamiento adicional podran solicitarlo a través del correo
electrénico idrdcorrespondencia@idrd.gov.co o a través del area de promocion de
servicios de esta Subdireccién, quienes estaran prestos a atender cualquier inquietud.

Atentamente,

RODRIGO ALBERTO MANRIQUE FORERO
Subdirector Técnico de Parques
Subdireccion Técnica de Parques
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Anexos: N/A
Copia:  N/A

Elaboré: Camilo Andrés Angarita — Contratista STP

Proyectd: Camilo Andrés Angarita — Contratista STP

Revisé: Henry Castro — Contratista STP

Aprobo: Rodrigo Alberto Manrique Forero — Subdirector Técnico de Parques
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